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LA COORDINADORA DE LA UNIDAD DE GESTION HUMANA Y
ORGANIZACIONAL DE LA CORPORACION AUTONOMA REGIONAL DE LAS
CUENCAS DE LOS RIOS NEGRO Y NARE “CORNARE"”

HACE CONSTAR:

Que HERNAN DARIO RESTREPO POLOQ,i dentificado con la cédula de
ciudadania numero 5.828.253, prestd sus servicios a la Corporacién mediante
contrato de prestacion de servicios de Judicatura No.264-2016, cuyo objeto lo
constituyé el apoyo como Judicante en la Oficina Juridica de CORNARE, para
elaborar proyectos de actos Administrativos y asesorar a las diferentes
dependencias de CORNARE, Direcciones Regionales y demas personas naturales
o juridicas externas a la Corporacién, con una duracion de diecisiete (17) meses
en el periodo comprendidos entre julio 01 de 2016 y noviembre 30 de 2017,

Durante la ejecucion del contrato realizé las siguientes actividades:

« Elaborar proyectos de actos administrativos para el uso, aprovechamiento y control
de recursos renovables los cuales deberdn ser elaborades de acuerdo con los
formatos establecidos en el SGI, y el maestro de .encabezados de actos
administrativos establecidos por la division juridica para lo cual deberén hacer un
examen juridico, integral y riguroso del expediente (pruebas, debida notificacién,
términos, etc.) con la anterioridad a la sustanciacion de cada acto administrativo.

» FElaborar proyectos de actos administrativos para el desarrolfo de actos
sancionatorios

« Proyectar actos admmlstratwos que resuelvan actos de apelamén y reposmon que
se presenten contra los actos administrativos.

+ Responder los derechos de peticién que se presenten ante la Corporam()n en
materia ambiental.

« Asesorar las diferentes dependencias de CORNARE en materia de Legislacién y
procedimientos ambientales. '

e Preparar y emitir los conceptos juridicos necesarlos para la aplicacién e
interpretacion de la normatividad ambiental.

» Realizar el analisis de los expedientes que por reparto le correspondan vy dar
prioridad de acuerdo a los términos establecidos para las quejas, ilcencuas
recursos y demas autos de tramite y sustanciacién.

« Elaborar las resoluciones que impongan sanciones por viclacién o incumplimiento
a la normatividad ambiental vigente, disponiendc en su parte resolutiva el envio a |
la Oficina del presupuesto para su cobro juridico. |

Gestiéon Ambiental, social, participativa y transparente
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+ Brindar capacitacion Jundlco ambiental a funcionarios de CORNARE oa personas

‘ Naturales o Juridicas que la Corporacién designe.

« Presentar informes mensuales sobre el desarrollo y avance de las actividades
realizadas y los resultados alcanzados.

s Atender y/o asesorar personal o telefénicamente las inquietudes de usuarios
externos o funcionarios de CORNARE y en ambos casos diligenciar el formato de
control de asesorias

» Proporcionar las herramientas y equipos requeridos para la ejecucién deI contrato,

I "« Aplicar en el cumplimiento de sus actividades las: directrices del SISTEMA DE
GESTION DE LA CALIDAD, CONNECTOR Y CITA.

« Realizar las asesorias, apoyos y acompafiamientos que en materia juridica se
requieran a la Oficina de Control Interno desde las diferentes areas y procesos de
CORNARE.

+ Planear y desarrollar las auditorias que |e sean delegadas por el Jefe de la Oficina
de Control Interno.

e ‘Presentar los informes con los resultados de las auditorias que le sean delegadas
y coordinar socializacion de los resultados con las areas y procesos involucrados.

» Revisar convenios, contratos y expedientes juridicos ambientales. )

1 La presente certificacion se expide a solicitud de la mteresada a los 30 dias del
mes de noviembre de 2017. :

%\IA PATRICIA ZULUAGA GIRALDO




POLITECNICO COLOMBIANO ecadémica y humana

JATME INAZA CADAVIDR
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Medellin, 29 de marzo de 2022

EL COORDINADOR DE ADQUISICIONES

HACE CONSTAR

Que HERNAN DARIO RESTREPO POLO, quien se identifica con cédula No.5.828.253, suscribié con el
Politécnico Colombiano Jaime Isaza Cadavid, el (los) siguiente{s) contrato{s}):

CONTRATO PS-50938 DE 2020
SUPERVISOR Nicolas Fernando Escobar Gallo
OBJETO Prestacion de servicios de apoyo a |a gestion para apoyar a la Direccién de Programas y

Prayectos Especiales en el marco del Convenio Interadministrative 040-COV2007-49 de
2020 suscrito con la Corporacion Auténoma Regional del Centro de Antioquia
'CORANTIOQUIA".

ACTIVIDADES 1. Apoyar los Puntos de Atencidn al Ciudadano con las actividades de atencién ai
usuario, la pre-evaluacion de los tramites ambientales para racionalizacion y la
atencién a PQRs.

2. . Apoyar a los coordinadores en la revisién de |as actuaciones técnicas y juridicas
proyectadas, verificando que se consigne un analisis documental integral de los
expedientes y se realicen acorde con los farmatos y lineamientos del Sistema de
Gestion integral (SGI} de Corantioquia.

3. Realizar un andlisis documental integral de los expedientes ambientales que le
sean asignados de tal manera gque se tengan los elementos necesarios para la
proyeccién de las actuaciones técnicas o juridicas requeridas.

4. Proyectar las actuaciones técnicas o juridicas de menor complejidad, de los
expedientes asignados, siguiendoe para ello los formatos y directrices del Sistema
de Gestidn Integral (SGI) de Corantioquia y las especificaciones tecnicas de estos
estudios previos.

5. En caso de requerirse, debera transcribir en las actuaciones gue proyecte, la
informacion de actuaciones técnicas y juridicas que reposen en los expedientes
asignados.

6. Verificar que las decisiones que se tomen én las actuaciones juridicas tengan
criterio de unidad y sean acordes a la normatividad ambiental y a las directrices
Corporativas.

7. Entregar al coordinadar el acto administrativo en borrador con la correspondiente
citacion para notificacion, para su respectiva revision y aprobacion. La entrega del
acto administrativo se realizara de acuerdo al cronograma elaborado en el marco
del convenio.

8. Realizar las correcciones y ajustes solicitados por el coordinador, supervision del
convenio o Jefes de Oficina Territorial, en relacién a las actuaciones juridicas
proyectadas.

9. Disponer de equipo de computador portétil propio para el desarrollo de las
actividades del presente convenio.
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10. Apovar a los coordinadores de tramites y gestion documental en la consolidacion
de una base de datos que contenga la informacion de los expedientes actuados
en el marco del convenio y el radicado de las actuaciones técnicas y juridicas
proyectadas.

11. Apoyar a los coordinadores de tramites y gestion doecumental en |a consolidacion
de las actuaciones técnicas y juridicas proyectadas en su version final, en formato
digital editable (Word).

12. Actuar con lealtad y buena fe durante la ejecucion del convenio, guardar absoluta
confidencialidad acerca de la informacién tanto de Corantioquia como de cualguier
Corporacién o entidad, que en virtud del presente convenio deba conocer, y
responsabilizarse de la administracién, manejo y custodia de la documentacion e
informacién que le suministre la Corporacion,

13. informar oportunamente y por escrite a la Coordinacién y supervision del proyecto,
sobre cualquier tipo de anomalias que se detecten o presenten durante [a
ejecucién del convenio.

14. Cumplir a cabalidad con el cronograma y plazos establecidos por el coordinador y
supervisor del convenio para el desarrollo de las actividades asignadas.

15. Asistir a la induccidn que se realice para el buen desarrollo del convenio.

16. Elaborar los informes que se requieran en el marco de las actividades que
desempena.

17. Participar en las reuniones y discusiones relacionadas con las actividades a
desarrollar, en cumplimiento al objeto del convenio.

18. Legalizar ante el auxiliar administrativo del convenio, los viaticos y transporte que
sean ejecutados en el desarrollo del convenio.

19. Atender los requerimientos del coordinador y la supervisién del convenio, de
conformidad con la necesidad del servicio, actividades definidas y naturaleza del
convenio que suscribe.

20. El contratista debera acogerse e implementar los lineamientos de Corantioquia en
materia del Sistema de Gestién Integral (SGI) y las politicas en materia de riesgos
laborales, para las actividades a desarrollar en el marco del presente convenio.

21. Acreditar la afiliacion y pago oportuno al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud, Pensiones, Riesgos Laborales) propios y del personal que utilice para el
desarrollo del objeto del convenio.

22. Velar por la correcta organizacion y entrega de 1a informacién documental emitida
durante la ejecucidn del proyecto, organizando [as carpetas de cada uno de los
contratistas y del contrato interadministrativo de acuerdo a la norma TRD.

23. Las demas que se deriven de la naturaleza del presente convenio y que garanticen
su cabal y oportuna ejecucion. '

FECHAINICIO 31 de agosto de 2020

FECHA .
TERMINACION 31 de diciembre de 2021
VALOR 16.065.000

Esta constancia se expide a solicitud del (a) interesado(a).

Profesional
Coordinacidh de Adquisiciones

| Nota: Para certificar la calidad y el cumplimiento del contrato contactar al supervisor y/o interventor de! mismo.

Transcribid; Nidia N Lopez B
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 1175 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 5.828.253

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTO de la SNR,
nombrado mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
pasesionado mediante Acta del 13 de sepliembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en la Resclucion No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacion del Gasto, quien en adelante se denominard LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 5.828.253, quien en adelante se llamara EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 1175
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, el articulo 2.2.1.2.1.4.9-del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP I, y en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, en consideracién a lo siguiente: 1). Gue la
Superintendencia de Notariado y Registre es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2}. Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios pablicos que prestan los Notarios y fos
Registradores de Instrumentos Publicos; atendera la organizacién, administracidn y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorard al Gobierno Nacional en la
construccion de las paliticas y el establecimiento de fos programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3}). Que los estudios y documentos previos soportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal. 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por la Directora de Talento Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actualidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objeto, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucién del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacién de la mencicnada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacién, es procedente la realizacion de la seleccién del
contratista mediante el procedimiento de Contratacion Directa. 6). Que el proceso de contratacion
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7}. Que la Direccion de
Contratacién revisé y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacién. 8). Que el presente contrato se regird por las siguientes clausulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
para apovyar las actividades juridicas relacionadas con la calificacién de los actos registrales en las
oficinas de registro de instrumentos plblicos a nivel nacional de competencia de la Direccion
Técnica de Registro — ORIP GIRARDOTA-ANTIOQUIA..B). LUGAR DE EJECUCION: Ei lugar de
ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ORIP
GIRARDOTA-ANTIOQUIA o en el lugar gue, por necesidad del servicio se requiera.
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 1175 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO,
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PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucién del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gastos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: E
término de ejecucion del presente contrato serd de CUATRO (4) MESES, sin superar el 31 de
diciembre de 2023; su ejecucion se establecera a partir de la suscripcidn del acta de inicio entre
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor
total del contrato es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA
Y UN MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS MCTE ($16.441.056). b} Forma de pago: El valor del
contrato se pagara en mensualidades iguafes y sucesivas cada una hasta por la suma de CUATRO
MILLONES CIENTO DIEZ MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS MI/CTE
($4.110.264), o proporcional por fraccion de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del
supervisor del contrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccion expedida por el Supervisor del contrato
y el pago de los aportes mes vencido correspandientes al Sistema de Seguridad Social Integral
(Salud- Pension y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: E! presente contrato
se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto — Rubro Actividad
11023 del 4 de enero | $1.085.109.696 A-02-02-02-008- | Servicios Juridicos y
de 2023. 002 Contables

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2). Esta debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). El valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de favado de activos, financiacién del terrorismo,
narcotrifico, captacion ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollo de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPTIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestado con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefaladas en el articulo 127 de la Constitucion Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
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CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
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de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concerdantes. En consecuencia, asumira totaimente a su
cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL

CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1.

10.

11.

12.

13.

Aportar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP Il, para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA y en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente durante el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en la Plataforma Transaccional del SECOP I para su
posterior aprobacion por la SUPERINTENDENCIA.

Remitir el soporte de la &filiacion a la A.R.L a la Direccién de Contratacién dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por la Plataforma SECOP Il.

Suscribir, conjuntamente con el supervisar, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

Aportar el examen meédico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.} y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos aportes.

Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

Ejecutar el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR,

Para efectos del pago mensual de honorarios EL CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de la respectiva planilla con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AFP. vy ARL, salvo las excepciones legalmente establecidas y el formato
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacion de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencion en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucion del contrato en la plataforma SECOP II.

Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas. .
Corregir de forma inmediata cualquier falla o error que se cometa en la ejecucién del
objeto contractual.

Disponer lo necesario para que el objeto del contrato se cumpla a cabalidad.
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14. No acceder a peticiones o amenazas de quienes actuen por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algun acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP Il los informes mensuales, dentro de los
cinco (05) dias siguientes a la aprobacién de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia o via
correo electronico y cargarlos en la plataforma SECOP II; A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucidn del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de |a entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los vidticos pagados vy
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacion del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asi como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor del contrato.

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacién y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestidn de Seguridad de la
Informacion.

23, Encargarse personalmente del archivo de la documentacion que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacién.

24. Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestion de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestién Documental

23. Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al 4rea a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de vidticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrativo y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion

Pagin 10
Superintendencia de Notariado y Registro gina 4 de

Calle 26 No. 13 - 49 Int. 201
PBX 57 + (1) 3282121
Bogotd B.C., - Colombla

httpfiwww.supernotariado.gov.co
correspondencia@supemotariade.gov.co




Py ————— : : Cédigo: MP - GNCT - PO - 01 -
NH IupEmENDINCIA MACROPROCESO: Gestién Contractual PR .01 FR - 01

togumrdace bt b poctien PROCESOD: Gestién precontractual, contractual, Versién: 01

FoAl oy : : T
" re ejecucion y liquidacién de procesos contractuales

Formate Condiciones Adicionales para Contratos de | Fecha: 05 - 05 - 2021
Prestacién de Servicios y de Apoyo a la Gestidn

CONDICIONES ADICIONALES DEL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES No. 1175 DE 2023 SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE
NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007- 0 Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO,
CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 5.828.253

28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.
29. Entregar junto con los informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.
CLAUSULA _NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Efectuar la calificacion de los documentos objeto de registro de tode de acto juridico que
ingrese a la oficina deregistro de instrumentos publicos a la que es asignado, de acuerdo
con {a normatividad vigente y aplicable. ‘

2. El contratista debera calificar diariamente como minimo 27 documentos, De darse el caso
de no ser posible la asignacion de ese ndmero de documentos, teniendo en cuenta el
ingreso de tramites diarios a la oficina de registro de instrumentos publicos, este debera
calificar diariamente |a totalidad de los documentos que ingresen.

3. Verificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.

4. Realizar el autocontrol del proceso de calificacion y adelantar el procedimiento
establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de
acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente.,

5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcién del documento y emitiendo la
devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota
devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir la totalidad de las causales por
la cuales se produjo la negacion de la inscripcién. .

6. Dar debido manejo a las contrasefas y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacion a la cual tenga acceso en razon de sus funciones.

7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

8. Presentar un informe diario a su supervisor o, a la persona designada para dichos
efectos, con los documentos calificados en la jornada.

9. Sin perjuicio de lo sefialade en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer
mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se adelantara
en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean
asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria.

10. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: EL CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primero, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP |l, todos los documentos que hacen
parte integral de la etapa contractual, y el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con las exigencias establecidas en la contratacion pablica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes.- PARAGRAFO SEGUNDO: Cuando al CONTRATISTA
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se le han reconocido y pagado viaticos, debera legalizarlos dentro del mismo mes de su

reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada

hasta tanto EL. CONTRATISTA acredite la legalizacion pendiente. CLAUSULA DECIMA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA FRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD

Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1. Procurar el cuidado integral de su salud.

2. Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad

contratada, para lo cual asumira su costo.

3. Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,

accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

4, Participar en las actividades de Prevencion y Promociéon organizadas por LA

SUPERINTENDENCIA o Ja Administradora de Riesgos Laborales.
5. Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestion de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1. Expedir el Certificado de Disponibilidad Presupuestal.

2. Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los

requerimientos establecidos por la SNR para el desarrollo del cargo.

3. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

4. Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECOPI Il, méximo, dentro de los tres (3) dias siguientes a su
suscripcion.

Suscribir las actas necesarias durante la ejecucion del contrato.

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,

colaborando continuamente con él para el desarrolle del mismo.

8. Efectuar cumplidamente los pagos.

9. Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor o en su defecto por el Ser\ndor
Publico designado por la Secretaria General.

10. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.

11. Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacion y sancién para quien los vulnere.

12. Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado, Para e
efecto el supervisor adelantara el seguimiento y verificacion de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
ejecucion y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP |I.

Noa
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13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicién de EL CONTRATISTA toda la informacidn necesaria para el desarrolio
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual la supervisién dara aviso oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las accicnes conducentes a obtener la indemnizacion de los dafios que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores puablicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentre de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestacicnes del contrato, procedera a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP II.

19. Impartir aprobacién de la facturacion ¢ documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP |l por parte del CONTRATISTA, previa verificacion del
cumplimiento de lo establecide en la clausula correspendiente a la forma de pago y demas
relacionados.

20. El Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al Ultimo pago recibido por concepto de honorarios, el soporte del pago de
los aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacion del altimo mes cobrado.

21, Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucién interna
que regula la actividad de Supervisién

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimientoc a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA deberd constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia Unica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_ Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento (15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicidon de la péliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicion de la péliza y no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucion del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromete, dentro de los § dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
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vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituirlas, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas,
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucion contractual. Asi mismo,
de acuerdo con lo anterior serd obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucién y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP GIRARDOTA -
ANTIOQUIA, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B) OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la correcta y oportuna ejecucion del contrato. 2). Presentar y
allegar a la Direccién de Contratacién mensualmente los informes de supervisién del contrato, asi
como actas y demas documentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacion que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacion cualquier modificacion, actaracion, adicidn en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrato, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del término de ejecucién. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
del contrato. 6). Poner a disposicion del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrolio de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7). Verificar que el CONTRATISTA haya subido en la Plataforma
Transaccional del SECOP I, todos los documentos requeridos para la legalizacién del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccidn de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacion del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le competan, en
especial, las previstas por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adoptd el Manual de Supervisién o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION Y
TJERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION:Se tendran como causales de
terminacién, ademds de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato o no
constituya la poliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP |l por la SUPERINTENDENCIA. B}, TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucion del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacién 1%
liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aguel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista ¥ se iniciara
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nuevamente la seleccion para el perfii requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA;
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o procesa para la ejecucion del objeto contractual,
asi como de las obligaciones del contrato, y retornarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacion
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, seran de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligacicnes derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste debera pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el page del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total det contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligaciones que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La imposicién
de las multas se hard mediante resolucién motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. c¢.} La imposicién de multas no impedira la
aplicacién de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) EL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las clausulas excepcionales al derecho comun, de terminacion, modificacion e
interpretacién unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 15, 16, 17 y 18
de [a Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
gue emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimiento previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de
conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes quedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccion de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes
establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
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controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el lugar de ejecucién del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laborat
alguno entre el Contratista y ia SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actia con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, no habra lugar a reconocimiento alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacién diferente a los honorarios agui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendrs indemne a la Supetintendencia contra todo reclamo, demanda, accién
iegal, v costos que puedan causarse o surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato. En caso de que se formule reclamo, demanda o accidon legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de él Contratista, se le comunicara
lo mas pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento del mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucién del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL
CONTRATISTA deber3 legalizar los vidticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato, CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop II, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA vy el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerira: 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2).
Constitucién de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de la
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP Il. 3). Acreditacién de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacion requerird: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcion del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transaccionalmente: William Pérez Castafieda — Ordenador del Gasto.

Reviso y Aprobé: Sol Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacionfy

Revisd: Hector lvan Suarez Betancur- Direccion de Contratos %

Proyecté: Diana Paola Cortés Escamilla — Abogada de la DirégCion de Contratacion o
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Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA, domiciliado en Bogota, D.C., identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de ORDENADOR DEL GASTQ de la SNR,
nombradc mediante Resolucién No. 10881 del 12 de septiembre de 2022, debidamente
posesionado mediante Acta del 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales,
en especial las conferidas en |a Resolucién No. 10989 del 14 de septiembre de 2022, con la cual
es se le delegd la Ordenacidn del Gasto, guien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA y de la otra Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO, CON CEDULA DE
CIUDADANIA No. 5.828.253, quien en adelante se llamarad EL CONTRATISTA, hemos convenido
celebrar el presente CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 1175
DE 2023, el cual se regira por la Ley 80 de 1993, el literal h) numeral 4 del articulo 2 de la Ley 1150
de 2007, e articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto 1082 de 2015 y las demas normas legales vigentes
atinentes a la materia el cual se tramita por la Plataforma Transaccional del SECOP Il, vy en
consecuencia se pactan condiciones adicionales, &n consideracion a [o siguiente: 1}, Que la
Superintendencia de Notariado y Registro es una entidad descentralizada, técnica, con personeria
juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial adscrita al Ministerio de Justicia y del
Derecho. 2). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADC Y REGISTRO - SNR ejercera la
orientacién, inspeccion, vigilancia y control de ios servicios publicos que prestan los Notarios y los
Registradores de Instrumentos Puablicos; atenderd la organizacién, administracién y sostenimiento
de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos, y asesorara al Gobiernc Nacional en la
construccion de las politicas y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios
publicos notarial y registral. 3). Que los estudios y documentos previos scportan el presente
contrato e indican la existencia de disponibilidad presupuestal, 4). Que, de acuerdo con la
certificacion expedida por |a Directora de Talentc Humano de LA SUPERINTENDENCIA, en la
actuaiidad la planta global de personal de la Entidad no cuenta con el personal suficiente para
encargarse de la totalidad de las actividades que implica este objelo, por lo cual se hace necesario
la contratacion del perfil requerido en el estudio previo que garantice la consecucion del objetivo
detectado. 5). Que en aplicacién de la mencionada normatividad y en armonia con las demas
normas vigentes del Estatuto de Contratacion, es procedente la realizacion de la seleccién del
contratista mediante el procedimiento de Contratacién Directa. 6). Que el proceso de contratacidn
se encuentra incluido en el Plan Anual de Adquisiciones (PAA). 7). Que la Direccidén de
Contratacion revisd y concluyd que se cumple con todos los requisitos legales para iniciar la
presente contratacion. 8), Que el presente contrato se regira por las siguientes cldusulas:
CLAUSULA PRIMERA: OBJETO Y LUGAR DE EJECUCION:A).OBJETO: Prestar con plena
autonomia técnica y administrativa sus servicios como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B
para apoyar las actividades juridicas relacionadas con la calificacién de los actos registrales en las
oficinas de registro de instrumentos publicos a nivel nacional de competencia de la Direccion

Técnica de Registro — ORIP GIRARDOTA-ANTIOQUIA..B). LUGAR DE EJECUCION: El lugar de
ejecucion del contrato sera en la Oficina de Registro de Instrumentos Publicos ORIP

GIRARDOTA-ANTIOQUIA o en el lugar que, por necesidad del servicio se requiera.
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PARAGRAFO: Cuando por necesidad del servicio se requiera desplazar al CONTRATISTA fuera
del lugar de ejecucidn del contrato, LA SUPERINTENDENCIA asumira los gaslos
correspondientes a los desplazamientos. CLAUSULA SEGUNDA: - PLAZO Y EJECUCION: E|
término de ejecucion del presente contrato serd de CUATRO (4) MESES, sin superar el 31 de
diciembre de 2023; su ejecuciton se establecera a partir de la suscripcién del acta de inicio entre
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y
legalizacion del mismo. CLAUSULA TERCERA: - VALOR Y FORMA DE PAGO: a) Valor: El valor
total del contrato es hasta por la suma de DIECISEIS MILLONES CUATROCIENTOS CUARENTA
Y UN MIL CINCUENTA Y SEIS PESOS MCTE ($16.441.056). b) Forma de pago: E! valor del
contrato se pagara en mensualidades iguales y sucesivas cada una hasta por la suma de CUATRO
MILLONES CIENTO DIEZ MIL DOSCIENTOS SESENTA Y CUATRO PESOS M/CTE
{$4.110.264), o proporcional por fraccién de tiempo ejecutado, previa aprobacién por parte del
supervisor del conlrato, de los respectivos informes de avance que den cuenta de la ejecucion del
contrato, previa certificacion de cumplimiento a satisfaccién expedida por el Supervisor del contrato
y el pago de los apories mes vencido correspondientes al Sistema de Seguridad Sodial Integral
(Salud- Pensién y ARL). CLAUSULA CUARTA: PRESUPUESTO OFICIAL: EI presente contrato
se financiara con cargo al Presupuesto de la SNR vigencia 2023, distribuidos asi:

" “VIGENCIA 2023
CDP No. Valor Proyecto - Rubro Actividad
11023 del 4 de enero | $1.085.109.696 A-02-02-02-008- | Servicios Juridicos y
de 2023, 002 Contables

El presente contrato esta sujeto a registro presupuestal y el pago de su valor, a las apropiaciones
presupuestales. CLAUSULA QUINTA- DECLARACIONES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA hace las siguientes declaraciones: 1). Conoce y acepta los documentos del
proceso. 2), Estd debidamente facultado para suscribir el presente contrato. 3). £l valor del
contrato incluye todos los gastos, costos, derechos, impuestos, tasas y demas contribuciones
relacionadas con el cumplimiento del objeto del presente contrato. 4). Los recursos que
componen su patrimonio no provienen de lavado de activos, financiacién deél terrorismo,
narcotrafico, captacién ilegal de dineros y en general de cualquier actividad ilicita; de igual
manera manifiesta que los recursos recibidos en desarrollc de este contrato no seran
destinados a ninguna de las actividades antes descritas. CLAUSULA SEXTA. -
RESPONSABILIDAD: EL CONTRATISTA es responsable por el cumplimiento del objeto
establecido en el presente contrato. CLAUSULA SEPYIMA. - INHABILIDADES E
INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara bajo la gravedad del juramento, que se
entiende prestade con la firma del presente contrato, que no se halla incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127 de la Constitucién Politica,
los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610 de 2000, el articulo 18
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de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia, asumira totalmente a su
cargo, cualquier reclamacién y pago de perjuicios que por esta causa promueva un tercero contra
la Superintendencia de Notarlado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o contratistas.
CLAUSULA OCTAVA. - OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA: EL
CONTRATISTA adquiere para con la Superintendencia, las siguientes obligaciones generales:

1. Aporiar y cargar en la Plataforma Transaccional del SECOP |l para conocimiento de la
SUPERINTENDENCIA vy en los plazos en los que se le determine, los documentos
requeridos para el inicio del contrato.

2. Constituir la Garantia Unica, dentro de los 03 dias siguientes a la suscripcion del contrato
a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro por los valores y con los amparos
previstos, mantenerla vigente duranie el término establecido por la
SUPERINTENDENCIA y cargarla en |a Plataforma Transaccional del SECOP Il para su
posterior aprobacién por la SUPERINTENDENCIA.

3. Remitir el soporte de la afiliacién a la A.R.L a la Direccion de Contratacion dentro de los
03 dias siguientes a la firma del contrato por |a Plataforma SECOP II.

4. Suscribir, conjuntamente con el supervisor, el acta de inicio correspondiente una vez
cumplidos los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion del contrato.

5. Aportar el examen médico de salud ocupacional solicitado por la SNR con la
presentacion de la primera cuenta de cobro.

6. Acreditar su afiliacién a una Entidad Promotora de Salud (E.P.S.), a una Administradora
de Fondos de Pensiones (A.F.P.) y a una Administradora de Riesgos Laborales (A.R.L.)
y, encontrarse al dia en el pago de los respectivos apories.

7. Ejecutar con plena autonomia técnica y administrativa el objeto contractual.

8. Ejecular el objeto contractual en condiciones de eficiencia, oportunidad y calidad de
conformidad a los parametros establecidos por la SNR,

9. Para efectos del pago mensual de honorarios EL. CONTRATISTA debera presentar:
Impresion o fotocopia de |a respectiva planilta con la que se realiza el pago discriminado
E.P.S., AFP. y ARL., salvo las excepciones legalmente establecidas y el formalo
informe de supervision de cumplimiento de contrato prestacién de servicios aprobado
por el supervisor del contrato, formato de retencidn en la fuente y cargar las evidencias
de la ejecucién del contrato en la plataforma SECOP Il

10. Sin perjuicio de la autonomia técnica y administrativa, atender las instrucciones y
lineamientos que durante el desarrollo del contrato se le impartan por parte de quien sea
designado como supervisor del contrato.

11. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
trabas.

12. Corregir de forma inmediata cualquier falta o error que se cometa en la ejecucion del

objeto contractual. .
13. Disponer lo necesario para que el objeto def contrato se cumpla a cabalidad.
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14. No acceder a peliciones 0 amenazas de quienes actien por fuera de la Ley, con el fin
de obligarlo a hacer u omitir algin acto o hecho, informando inmediatamente a la
Superintendencia de Notariado y Registro y demas autoridades competentes cuando se
presenten tales circunstancias.

15. Cumplir con los demas deberes a su cargo que se deriven de la naturaleza del contrato.

16. Subir a la Plataforma Transaccional del SECOP || los informes mensuales, dentro de los
cinco {05) dias siguientes a la aprobacion de los mismos.

17. Queda prohibido prestar el servicio en estado de embriaguez y/o bajo el consumo de
sustancias psicoactivas.

18. Reportar de manera inmediata cualquier novedad o anomalia, al supervisor del contrato.

19. Presentar al Supervisor del Contrato los siguientes informes en original y copia 0 via
correo electrénico y cargartos en la plataforma SECOP lI: A) Informes mensuales que
den cuenta sobre el cumplimiento mensual de sus obligaciones, la meta semanal
propuesta y el estado de ejecucion del objeto. B) Informe final a la terminacion del
contrato que consolide todas las actividades y resultados obtenidos durante la ejecucion
del contrato, sefialando aquellos aspectos que considere relevantes y formulando
recomendaciones para garantizar el buen funcionamiento de la entidad.

20. Legalizar, dentro del mismo mes de su reconocimiento, los viaticos pagados vy
reconocidos por la Entidad. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente
no sera tramitada hasta tanto EL CONTRATISTA acredite ta legalizacion pendiente.

21. Entregar a la finalizacién del contrato, en perfecto estado, salvo el deterioro normal por
el uso, los elementos y equipos entregados para la prestacidn del servicio objeto de este
contrato reportados en su inventario individual, asl como el carnet de identificacion y la
tarjeta de acceso en caso de que estos le hayan sido suministrados. Dicha entrega se
realizara al supervisor de! contrato,

22. Cumplir con las politicas de seguridad de la informacidn y los lineamientos dados por LA
SUPERINTENDENCIA relacionados con el Sistema de Gestién de Seguridad de la
Informacién,

23. Encargarse personalmente del archivo de la documentacién que deba gestionar con
objeto del contrato, de acuerdo con el manual de archivo y correspondencia vigente y/o
normas del Archivo General de la Nacidn,

24, Responder en forma oportuna por el diligenciamiento y gestién de la correspondencia
generada y recibida como usuario, a través del Sistema de Gestion Documental

25, Servir de apoyo a la supervision a las designaciones realizadas al area a la cual
pertenece

26. Recibir por concepto de viaticos los honorarios y tarifas establecidas en el acto
administrative y/o circular que se encuentre vigente en la entidad.

27. Presentar y Entregar informes mensuales de ejecucion
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28. Suscribir en conjunto con el supervisor el respectivo cronograma de actividades cuando
la ejecucion conlleve la entrega de productos.
29, Entregar junto con |os informes mensuales de manera digital las evidencias realizadas
durante el mes, y al culminar el contrato, un informe final consolidado.
CLAUSULA NOVENA: OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA: El
CONTRATISTA, adquiere para con LA SUPERINTENDENCIA las siguientes obligaciones
especificas:

1. Efectuar la calificacién de los documentos objeto de registre de todo de acto juridico que
ingrese a la oficina deregistro de instrumentos publicos a la que es asignade, de acuerdo
con la normatividad vigente y aplicabie.

2. El contratista debera calificar diariamente como minime 27 documentos. De darse el caso
de no ser posible la asignacion de ese numero de documentos, teniendo en cuenta el
ingreso de tramites diarios a la oficina de registro de instrumentos publicos, este debera
calificar diariamente la totalidad de los documentos que ingresen.

3. Verificar la liquidacion de los derechos e impuestos de registro, para dar estricto
cumplimiento a las tarifas establecidas por la normatividad.

4. Realizar el autocontrol del proceso de calificacidn y adelantar el procedimiento
establecido para que se realicen las correcciones internas que sean necesarias, de
acuerdo con los parametros establecidos en la normatividad vigente.

5. Generar notas devolutivas, rechazando la inscripcion del documento y emitiendo la
devolucién, de acuerdo con la normatividad establecida cuando sea necesario. La nota
devolutiva debera estar debidamente justificada e incluir |a totalidad de las causales por
la cuales se produjo la negacién de la inscripeion.

6. Dar debido manejo a las contrasefias y usuarios que le sean asignados y guardar estricta
reserva de la informacidn a la cual tenga acceso en razdén de sus funciones,

7. Asistir a las reuniones y capacitaciones a las cuales sean convocados.

8. Presentar un informe diario a su supervisor o, a 1a persona designada para dichos
efectos, con los documentos calificados en la jornada.,

9. Sin perjuicio de lo sefialado en el numeral 2 de la presente clausula, durante el primer
mes de vigencia del contrato, atendiendo al proceso de capacitacion que se adelantara
en este periodo, el contratista debera calificar el nimero de documentos que le sean
asignados con aumento progresivo hasta llegar al cumplimento de la meta diaria.

10. Las demas que le sean asignadas en virtud del objeto contractual.

PARAGRAFO PRIMERO: EL. CONTRATISTA y SUPERVISOR del contrato, estan obligados: el
primaro, a subir a la Plataforma Transaccional del SECOP il, todos los documentos que hacen
parte integral de Ia etapa contractual, v el segundo, a verificar que todos estos documentos
estén en regla, con jas exigencias establecidas en la contratacion publica, so pena de las
sanciones que haya lugar para las partes.~ PARAGRAFO SEGUNDQ: Cuandc al CONTRATISTA
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se le han reconocido v pagado viaticos, debera legalizarlos dentro de! mismo mes de su
reconocimiento. De no hacerlo, la cuenta de cobro del mes correspondiente no sera tramitada

hasta

tanto EL CONTRATISTA acredite la legalizacién pendiente, CLAUSULA DECIMA:

OBLIGACIONES DEL CONTRATISTAFRENTE AL SISTEMA DE GESTION DE LA SEGURIDAD
Y LA SALUD EN EL TRABAJO- SGSST: EL CONTRATISTA debera:

1.
2,

3.

4.

5.

Procurar el cuidado integral de su salud.

Contar con los elementos de proteccién personal necesarios para ejecutar la actividad
contratada, para lo cual asumira su costo.

Reportar a la ARL e Informar a LA SUPERINTENDENCIA la ocurrencia de incidentes,
accidentes de trabajo y enfermedades laborales.

Participar en las actividades de Prevencidon y Promocion organizadas por LA
SUPERINTENDENCIA o la Administradora de Riesgos Laborales.

Cumplir las normas, reglamentos e instrucciones del Sistema de Gestién de la Seguridad y
Salud en el trabajo SGSST adoptadas por LA SUPERINTENDENCIA.

CLAUSULA DECIMA PRIMERA: OBLIGACIONES DE LA SUPERINTENDENCIA: Las siguientes

son las obligaciones de la SUPERINTENDENCIA:

1.
2,

3
4,

Nauwn

10

12

Expedir ¢l Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
Revisar los Perfiles de los contratistas con el fin de determinar que cumplen con los
requerimientos establecidos por ta SNR para el desarrollo del cargo.

. Expedir el Certificado de Registro Presupuestal.

Suscribir el Acta de Inicio del Contrato, la cual debera ser publicada por el Supervisor del
contrato, en la plataforma SECQP!I I, maximo, dentro de los tres {(3) dias siguientes a su
suscripcion,

Suscribir las actas necesarias durante {a ejecucion del contrato,

Asignar las actividades a realizar por parte del CONTRATISTA.

Asistir diligentemente al CONTRATISTA en el cumplimiento del objeto contractual,
colaborando continuamente con él para el desarrollo del mismo,

Efectuar cumplidamente los pagos,

Ejercer la supervision del contrato a través del Supervisor 0 en su defecto por el Servidor
Publico designado por la Secretaria General.

. Aprobar la Garantia Unica del Contrato.
".

Acudir ante las autoridades para obtener la proteccién de los derechos derivados de la
presente contratacién y sancién para quien los vulnere.

Exigir a EL CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Para el
efecto el supervisor adelantard el seguimiento y verificacién de las estipulaciones
contractuales a cargo de EL. CONTRATISTA, el cual se vera reflejado en los informes de
gjecucién y supervision parcial y final, dependiendo de que se trate, los cuales deberan ser
cargados en la plataforma de SECOP Il.
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13. Impartir las instrucciones que sean del caso, relacionadas con las ‘actividades a realizar por
EL CONTRATISTA.

14. Poner a disposicion de EL CONTRATISTA toda la informacicn necesaria para el desarrollo
de las actividades.

15. Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias, para lo cual |la supervisién daré avisc oportuno a LA SUPERINTENDENCIA
sobre la ocurrencia de hechos constitutivos de mora o incumplimiento.

16. Adelantar las acciones conducentes a obtener la indemnizacion de los danos que sufran en
desarrollo o con ocasion de la presente contratacion.

17. Repetir contra los servidores puablicos, EL CONTRATISTA o terceros por las
indemnizaciones que deba pagar como consecuencia del contrato.

18. Pagar al CONTRATISTA el valor del contrato, de acuerdo con lo establecido en el Estudio
Previo y en el mismo contrato, dentro de los plazos y con las condiciones establecidas. Para
el efecto, LA SUPERINTENDENCIA, a través de la supervision y atendiendo la naturaleza
y prestaciones del confrato, procederd a establecer el plan de pagos del contrato
considerando para el efecto el porcentaje de ejecucion del mismo, el cual se vera reflejado
en la plataforma SECOP .

19. Impartir aprobacion de la facturacién o documento equivalente presentada en fisico y a
través de la plataforma SECOP |l por parte dei CONTRATISTA, previa verificacién del
cumplimiento de lo establecido en la clausula correspondiente a la forma de page y demas
relacionados.

20. E! Supervisor del contrato debera verificar que EL CONTRATISTA allegue dentro de los 30
dias siguientes al ltimo pago recibido por concepto de henorarios, el soporte del pago de
ios aportes al Sistema de Seguridad Social Integral realizado correspondiente periodo de
cotizacién del dltimo mes cobrado. '

21. Las demas inherentes al presente contrato y a las consignadas en la Resolucion interna

que regula la actividad de Supervisién

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: GARANTIAS: El incumplimiento a las obligaciones
contractuales constituye el mayor riesgo para el normal desarrollo del objeto contractual por lo que
EL CONTRATISTA debera constituir a favor de la Superintendencia de Notariado y Registro
garantia nica, que debera cobijar el siguiente riesgo:_ Cumplimiento: equivalente al quince por
ciento {15%) del valor del contrato, con vigencia por el plazo de ejecucién del contrato, mas seis
(6) meses, contados a partir de la expedicion de la pdliza. En todo caso la vigencia de los
amparos debe iniciar en la misma fecha de expedicién de la pdlizay no con fecha retroactiva.
PARAGRAFO PRIMERO: En los casos en que se prorrogue el plazo de ejecucién del contrato y/o
se adicione el valor, EL CONTRATISTA se compromele, dentro de los 5 dias siguientes, a
presentar el certificado de modificacion de la garantia de conformidad con el nuevo plazo y/o valor
pactado. PARAGRAFO SEGUNDO: EL CONTRATISTA debera mantener la garantia en plena
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vigencia y validez en los términos expresados en este documento y debera pagar las primas y
cualquier otra expensa necesaria para constituias, mantenerlas, prorrogarlas o adicionarlas.
Conforme a lo anterior, en caso de ser necesario se debera solicitar la adicion en tiempo a los
amparos establecidos en la Garantia Unica de Cumplimiento para que los plazos exigidos sean
consecuentes a los solicitados, contados a partir del Inicio de la ejecucién contractual. Asi mismo,
de acuerde con lo anferior serd obligacién del CONTRATISTA efectuar los ajustes a que haya
lugar. CLAUSULA DECIMA TERCERA: SUPERVISION Y OBLIGACIONES DEL SUPERVISOR:
A) SUPERVISION: La vigilancia en la ejecucion y cumplimiento estricto del contrato estara a cargo
del REGISTRADOR DE OFICINA DE INSTRUMENTOS PUBLICOS ORIP GIRARDOTA -
ANTIOQUIA, quien haga sus veces o quien designe el ordenador del gasto. B} OBLIGACIONES
DEL SUPERVISOR: 1). Velar por la comrecta y oportuna ejecuciéon del contrato, 2). Presentar y
allegar a la Direccién de Contratacion mensualmente los informes de supervision del contrato, asi
como aclas y demds dacumentos que soporten la ejecucion y seguimiento del contrato. 3). Informar
por escrito cualquier situacidén que pueda afectar el cumplimiento del objeto, el plazo o el valor del
contrato. 4). Informar con la debida anticipacidn cualquier madificacién, aclaracién, adicion en
tiempo o en valor que deba hacerse al presente contrate, asi como estado de las obligaciones
econdmicas y del termina de gjecucion. 5). Elaborar y suscribir las constancias sobre cumplimiento
o recibo a satisfaccion del servicio pactado, siempre que haya una correcta y oportuna ejecucion
dei contrato. 6). Poner a disposicién del Contratista los equipos, software, recursos tecnoldgicos y
locativos de acuerdo a la disponibilidad de éstos, de manera que su uso no interfiera en el normal
desarrollo de las actividades de la Superintendencia de Notariado y Registro y/o Oficina de Registro
donde ejecute el contrato. 7), Verificar que el CONTRATISTA haya subido en |la Plataforma
Transaccional del SECOP |l, todos los documentos requeridos para la legalizacion del contrato y
los informes y soportes exigidos durante la ejecucion del mismo. 8). Allegar a la Direccion de
Contratacion original del acta de inicio dentro de los tres (03) dias siguientes a la notificacién del
acto administrativo de supervision. 9) Las demas que legal y administrativamente le cornpelan, en
especial, las previstas por la Resolucién No. 08045 del 30 de agosto de 2021, por la cual se
adopté el Manual de Supervision o Interventoria de los contratos de la Superintendencia de
Notariado y Registro.-CLAUSULA DECIMA CUARTA:CAUSALES DE TERMINACION Y
TERMINACION ANTICIPADA: A). CAUSALES DE TERMINACION: Se tendran como causales de
terminacién, ademas de las previstas en la Ley, cuando el contratista no firme el contrato ¢ no
constituya la péliza de garantia dentro del término establecido en la Plataforma Transaccional del
SECOP I! por la SUPERINTENDENCIA. B). TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO: si
durante el tiempo de ejecucién del contrato, el contratista es nombrado en la planta temporal o
definitiva de la Superintendencia de Notariado y Registro, se procedera a la terminacidn y
liquidacion del mismo en el estado en que se encuentre. CLAUSULA DECIMA QUINTA: -
SUSCRIPCION OPORTUNA: En aquel evento en que no se suscriba el contrato mediante la
Plataforma Transaccional SECOP Il dentro de los 3 dias siguientes a su envio, LA
SUPERINTENDENCIA entendera el desistimiento por parte del futuro contratista y se iniciara
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nuevamente la seleccion para el perfil requerido. CLAUSULA DECIMA SEXTA:
CONFIDENCIALIDAD: En el contratista recae el deber de confidencialidad, comprometiéndose a
hacer uso debido de la informacion que conoce y/o pracesa para la ejecucion del objeto contractual,
asf como de las obligaciones del contrato, y retomarla a la Entidad una vez terminado el contrato,
asi mismo el Contratista se compromete, ademas, a no usar, ni divulgar, ni entregar informacién
alguna sujeta a reserva legal de LA SUPERINTENDENCIA. CLAUSULA DECIMA SEPTIMA:
PROPIEDAD INTELECTUAL: Los informes, productos y en general los resultados de la ejecucion
del contrato, serdn de propiedad fisica e intelectual exclusiva de LA SUPERINTENDENCIA.
CLAUSULA DECIMA OCTAVA: PENAL PECUNIARIA: a.) En caso de declaratoria de caducidad
o de incumplimiento de cualquiera de las obligaciones derivadas del presente contrato por parte
del contratista, éste deberd pagar a LA SUPERINTENDENCIA a titulo de pena, una suma
equivalente al 20% del valor total de este contrato, la cual serd cancelada o descontada, segun
sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. b.) Igualmente, frente al incumplimiento
de las obligaciones del contratista, éste debera pagar a titulo de tasacion anticipada de perjuicios
una suma equivalente al veinte por ciento (20%) del valor total del contrato, la cual sera cancelada
o descontada, segun sea el caso, al momento de efectuarse el pago del contrato. No obstante, la
Entidad se reserva el derecho de cobrar perjuicios adicionales que excedan el monto de lo aqui
pactado, siempre que los mismos se acrediten CLAUSULA DECIMA NOVENA: MULTAS: a.) Con
el fin de conminar al CONTRATISTA al cumplimiento de las obligacicnes que se encuentren en mora
o retraso, se causaran multas hasta por un valor equivalente al 0.5x1000 del valor del contrato por
cada dia de incumplimiento o retraso, hasta cuando estas efectivamente se cumplan. b.) La impaosicion
de las multas se harad mediante resolucidn motivada, previo agotamiento del debido proceso y de
conformidad con lo establecido en la Ley 1474 de 2011. ¢.) La imposicion de multas no impediré la
aplicacion de otras sanciones a que hay lugar por el incumplimiento. d.) ELL CONTRATISTA autoriza
a que la SUPERINTENDENCIA descuente del saldo a su favor, el valor correspondiente a las multas
que se llegaren a causar. CLAUSULA VIGESIMA: RENUNCIA A LA RECONVENCION EN MORA:
EL CONTRATISTA renuncia a ser requerido para la constitucién en mora. CLAUSULA VIGESIMA
PRIMERA: CLAUSULAS EXCEPCIONALES AL DERECHO COMUN: Al presente contrato le son
aplicables las cléusulas excepcionales al derecho comun, de terminacién, modificaciéon e
interpretacién unilateral y caducidad de conformidad con lo dispuesto en los articulos 13, 16, 17y 18
de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA SEGUNDA: CESION: Los derechos y obligaciones
que emanen del presente contrato son intuito persona, y no podran ser cedidos ni transferidos por
el Contratista sin el consentimienio previo y escrito por parte de la Superintendencia, al tenor del
articulo 41 inciso 3 de la Ley 80 de 1993. CLAUSULA VIGESIMA TERCERA: SOLUCION DE
CONTROVERSIAS: La solucién de las controversias contractuales que surjan de la ejecucion del
presente contrato seran resueltas a través de los mecanismos alternativos de solucién de

conflictos. En caso de que persistan las diferencias, las partes gquedaran en libertad para recurrir a
la Jurisdiccién de lo Contencioso Administrativo. PARAGRAFO. Las obligaciones de las partes

establecidas en este contrato no se suspenden por el hecho de que se presenten diferencias o
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controversias, inclusive durante el tiempo en que se estén resolviendo. CLAUSULA VIGESIMA
CUARTA: DOMICILIO CONTRACTUAL: Para todos los efectos del presente contrato se
considera como domicilio contractual el iugar de ejecucion del contrato. CLAUSULA VIGESIMA
QUINTA: EXCLUSION DE LA RELACION LABORAL: El presente contrato no genera vinculo laboral
alguno entre el Contratista y la SUPERINTENDENCIA, por cuanto este actda con plena autonomia
técnica y administrativa. Por lo tanto, nc habra lugar a reconocimientc alguno por concepto de
prestaciones sociales o cualquier otra erogacion diferente a los honorarios aqui pactados.
CLAUSULA VIGESIMA SEXTA: INDEMNIDAD DE LA SUPERINTENDENCIA: EL
CONTRATISTA mantendra indemne a la Superintendencia contra todo reclamo, demanda, accion
legal, y costos que puedan causarse ¢ surgir por dafios o lesiones a personas o bienes,
ocasionados por el Contratista o su personal, durante la ejecucion del objeto y obligaciones de este
contrato, En caso de que se formule reclamo, demanda o accidn legal contra la Superintendencia
por asuntos, que segun este contrato sean de responsabilidad de €l Contratista, se le comunicara
lo més pronto posible de ello para que por su cuenta adopte oportunamente las medidas previstas
por la ley para mantener indemne a la Superintendencia y adelante los tramites para llegar a un
arreglo del conflicto. CLAUSULA VIGESIMA SEPTIMA: DOCUMENTOS DEL CONTRATO:
Forman parte integrante del presente contrato los siguientes documentos: A). Estudios y
documentos previos. B). Documentos soporte del contrato. C). Certificado de disponibilidad
presupuestal. D). Registro Presupuestal. E). Recibos de pago de al Sistema de Seguridad Social.
F). Actas, informes y demas documentos que se suscriban para el correcto y oportuno
cumplimiento det mismo. CLAUSULA VIGESIMA OCTAVA: Al finalizar la ejecucion del contrato
el contratista debera presentar paz y salvo por todo concepto respecto de los bienes, documentos,
informacién institucional y de los elementos a su cargo. PARAGRAFO: Mensualmente EL.
CONTRATISTA debera legalizar los vidticos que se le hayan entregado para el desarrollo de las
actividades propias del contrato. CLAUSULA VIGESIMA NOVENA: PERFECCIONAMIENTO,
EJECUCION Y LEGALIZACION. El presente contrato se considera perfeccionado con el aporte
de los documentos en las condiciones solicitadas al proveedor en la plataforma Secop Il, y con su
suscripcion en la Plataforma Transaccional del SECOP Il por EL CONTRATISTA y el ordenador
del gasto de la SNR. Para su ejecucion requerird: 1). Expedicién del Registro presupuestal; 2).
Constitucion de la garantia por parte de el contratista y su aprobacion por parte de Ia
Superintendencia en la Plataforma Transaccional SECOP |I. 3). Acreditacion de afiliacion e inicio
de la vigencia de la ARL correspondiente. Para su legalizacién requerira: 1). Acto administrativo
por medio del cual se designa al supervisor del contrato. 2). Suscripcién del Acta de Inicio, previo
cumplimiento de los requisitos antes sefialados.

Aprobé Transacclonzimente: Willlam Pérez Castafleda — Ordenador del Gasto.

Revisé y Aprobé: Scl Milena Guerra Zapata — Directora de Contratacion iy

Revisd: Hector lvan Suarez Betancur- Direccion de Contratos

Proyecté: Dlana Paota Cortés Escamilla — Abogada de |a DirecBidn de Contratacion e
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ACTA DE INICIO CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

CONTRATO No.1175 de 2023
NOMBRE DEL CONTRATISTA: HERNAN DARIO RESTREPO POLO
CEDULA: 5.828.253

PERFIL: Profesional Universitario Tipo B

FECHA DE INICIO: 13 de marzo de 2023

FECHA DE TERMINACION: 12 de julio de 2023

PLAZO DE EJECUCION: Cuatro {04) meses sin superar el treinta (30) de diciembre
de 2023

LUGAR DE EJECUCION: Oficina de Registro de Instrumentos Piblicos de Girardota

VALOR TOTAL DEL CONTRATO: $ 16.441.056

VALOR MENSUAL: $4.110.264

FECHA DE APROBACION DE LA POLIZA: 10 de marzo de 2023

FECHA DE INICIO DE COBERTURA DE LA ARL: 11 de marzo de 2023

CERTIFICADO DE REGISTRO PRESUPUESTAL: 162423 de 10 de marzo de 2023

El dia 13 de marzo de 2023, se reunieron en la Oficina de Registro de Instrumentos
Piblicos de Girardota, la sefiora LORENA TORRES MONTOYA, en su calidad de
supervisora del contrato y el sefior HERNAN DARIQ RESTREPO POLO, con cédula
de ciudadania 5.828.253 en su calidad de contratista, con el fin de dar comienzo a
las actividades pactadas en el objeto del Contrato No. 1175 de 2023

Objeto: Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus servicios como
PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B, para apoyar las actividades juridicas
relacionadas con la calificacién de los actos registrales en las oficinas de registro de
instrumentos publicos a nivel nacional de competencia de la Direccién Técnica de
Registro - ORIP de GIRARDOTA-ANTIOQUIA.

Se firma en Girardota, para los fines pertinentes, a 1os trece (13) dia del mes de marzo
de 2023.

ﬁﬁ T(;Lolglég MO TOYAc’ HERNAN DARIO RESTREPO POLO

Registradora Seccional C.C. 5.828.253
Supervisora Contratista
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ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.1175DE 2023
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-
0Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO CON CEDULA DE CIUDADANIA No. 5.828.253 .

Entre los suscritos, WILLIAM PEREZ CASTANEDA domiciliado en Bogota D.C, identificado con
cédula de ciudadania No. 16.656.408, en su calidad de SECRETARIO GENERAL, nombrado mediante
Resolucién No, 10881 de fecha 12 de septiembre de 2022, debidamente posesionado mediante Acta
de fecha 13 de septiembre de 2022, en ejercicio de sus facultades legales en especial las conferidas
en la Resolucién No. 10989 de fecha 14 de septiembre de 2022, quien en adelante se denominara LA
SUPERINTENDENCIA vy de la otra, HERNAN DARIO RESTREPO POLOQ , con cedula de ciudadania
No. 5.828.253, hemos convenido realizar la Adicion 01 y Prorroga 01 al Contrato de Prestacién de
Servicios No. 1175 DE 2023, |a cual se regira especialmente por la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007,
el Decreto 1082 de 2015, y de sus Decretos reglamentarios previas las siguientes:

CONSIDERACIONES

1). Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO - SNR es una entidad
descentralizada, técnica, con personeria juridica, autonomia administrativa, financiera y patrimonial,
adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho.

2}, Que la SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADQO Y REGISTRO - SNR ejerce la orientacion,
inspeccién, vigilancia y control de los servicios publicos que prestan los Notarios y los Registradores
de instrumentos Publicos, atiende la organizacion, administracion y sostenimiento de las Oficinas de
Registro de Instrumentos Publicos y asesora al Gobierno Nacional en la construccion de las politicas
y el establecimiento de los programas y planes referidos a los servicios publicos notarial y registral.

3). Que en el 2014, el Gobierno Nacional expide el Decreto 2723 por el cual se modifica la estructura
de la Superintendencia de Notariado y Registro y se determinan las funciones de sus dependencias,
reiterando el caracter de entidad descentralizada, técnica, con personeria juridica propia, autonomia
administrativa, financiera y patrimonial, adscrita al Ministerio de Justicia y del Derecho, y que dentro
de sus funciones esta la de ejercer la orientacion, inspeccion, vigilancia y control de los servicios
publicos que prestan los Registradores de Instrumentos Publicos y los Notarios .

4). Que la Superintendencia tiene entre otras funciones, orientar, dirigir, adelantar y coordinar con la
oficina asesora de planeacién los estudios técnicos y administrativos que soporten los cambios, la
modermizacion y eficaz gestibn en el servicio de instrumentos publicos al promover y desarroilar la
implementacién, mantenimiento y mejora del sistema integrado de gestion de las dependencias.

5). Que el dia nueve (09) de marzo de 2023, se aprob6 transaccionalmente el Contrato de Prestacion
de Servicios No. 1175 DE 2023, en la plataforma transaccional del Secop |l

6). Que el objeto del contrato es: * Prestar con plena autonomia técnica y administrativa sus
servicios como PROFESIONAL UNIVERSITARIO TIPO B para apoyar las actividades juridicas
relacionadas con la calificacién de los actos registrales en las oficinas de registro
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instrumentos publicos a nivel nacional de competencia de la Direccién Técnica de Registro —
ORIF GIRARDOTA-ANTIOQUIA ”

7). Que el valor del contrato se pactd por la suma de DIECISEIS MIILLONES CUATROCIENTOS
CUARENTA Y UN MIL PESOS CON CINCUENTA Y SEIS CENTAVOS ($16.441.056) MCTE

8). Que el plazo de ejecucion del presente contrato se fijd en Cuatro (4) meses no podra superar
diciembre 31 de 2023. y su ejecucitn se establecera a partir de la suscripcion del acta de inicio entre
el Contratista y el Supervisor, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento y legalizacion
de! mismo.

9). Que el Acta de Inicio del Contrato de Prestacion de Servicios No. 1175 DE 2023 se suscribié el
trece {(13) de marzo de 2023.

10). Que el seis {6) de julio de 2023, el Supervisor del Contrato, Dr. Olman José Olivella solicitd y
justificd la Adicidén 01 y Prérroga 01 al Contrato de Prestacién de Servicios No. 1175 DE 2023 en los
siguientes términos:

(..}  De manera alenta, solicito adicién y prorroga de los contralos de prestacién de servicios
relacionados, teniendo en cuenta la necesidad en la continuidad de en el apoyo juridico en calificacion
de fos actos sujetos a registro a nivel nacional. Aunando lo anterior, de conformidad con lo establecido
en ef Decreto 2723 de 2014, la SNR, debe adelantar las gestiones necesarias para la eficaz y
transparente prestacion del servicio publico notarial y registral; al igual gue, fijar los estandares de
calidad requeridos para la prestacion de los servicios de notariado y de regisiro de instrumenios
publicos; y establecer sistemas administrativos y operativos para lograr la eficiencia, atencién de los
servicios de notariado y de registro de instrumentos publicos procurando su racionalizacion y
modernizacién. Es por eflo que, la Direccién Técnica de Registro en su labor misional de liderar el
proceso de implementacion de eslrategias, para fa mejora continua de fa prestacion del servicio publico
registral a cargo de las Oficinas de Registro de Instrumentos Publicos en el pais, considera necesario
fortalecer el procedimiento administrativo a cargo de estas oficinas, sobre todo en lo relacionado con
el proceso de revisién y calificacién de documentos, estructuracién y seguimiento a los planes de
trabajo adoptados por las ORIP cuando se presenten contingencias en la prestacion del servicio; as!
como fortalecer el sequimiento jurldico a fos informes de gestién presentados por las Oficinas de
Registro de Instrumentos Puablicos. Conforme lo dispuesto en el articula 13 de la Ley 1579 de 2012, el
proceso de registro de un documento se compone de cuatro etapas: radicacién, calificacion, inscripcion
y la constancia de haberse realizado; de otra parte, el articulo 27 establece que el trdmite de registro
deberd cumplirse en un término méximo de cinco (5) dias hdbiles contados a partir de su radicacion,




b REGISIRO. contractual, ejecucién y liquidacién de
procesos contractuales

PROCEDIMIENTO: Solicltud, supservision, liquidacién | Version: 01

y cierre de procesos contractuales '

FORMATO: Adicién y Prarroga Contrato de Fecha: 27 —10 - 2022

Prestacién de Servicios

SUPERINTENDENCIA igo: . - - -
DE NOTARIADO PROCESOQ: Gestiéon precontractual, ggd'gog' MF: ?NCT PO-01
& REGISTRO -01-FR-17

ADICION 01 Y PRORROGA 01 AL CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 1175 DE 2023
SUSCRITO ENTRE LA SUPERINTENDENCIA DE NOTARIADO Y REGISTRO CON NIT 899.999.007-
0Y HERNAN DARIO RESTREPO POLO CON CEDULA DE CIUDADANIA No, 5.828.253 .

salvo los actos que afecten més de 10 unidades inmobifiarias, para lo cual se dispondré adicional de
cinco (5) dias héabiles més. De conformidad con el articulo 36 de la norma citada, los servicios
electrénicos dispuestos por la Superintendencia de Notariado y Registro, los tramites de registro son
un derecho de los ciudadanos y conforman un canal alterno al tradicional esquema presencial en las
oficinas de registro de instrumentos piblicos. Ef articulo 37 ibidem dispone que el servicio publico
registral deberéd presiarse bajo criterios de simplificacién, diversificacién de canales de atencion y
principios de celeridad en la gestién puUblica y para eflo, esta superintendencia pondré en
funcionamiento mecanismos de comunicacién y relacionamiento eficaces utilizando para ello los
aplicativos misionales existentes y los medios digitales-electronicos que se tengan habilitados. En
algunas oficinas de registro de instrumentos pabficos se presenta un alfo volumen de documentos
ingresados para inscripcién, lo cual eventualmente genera que se extienda el témmino dispuesto
establecido en la ley para el proceso de registro, afectando la prestacién del servicio publico registral.
En atencion a la polftica ptiblica de austeridad y economia que debe prevalecer en las ramas del poder
pubico y con el fin de continuar prestando un servicio publico registral de calidad en el que impere la
fegalidad, celeridad y eficiencia, se requiere que la calificacién de los documentos que ingresan a las
oficinas de registro de instrumentas publicos, ademas de ser efectuada por el personal de cada oficina,
pueda ser realizada por contratistas en las oficinas de registro de instrumentos pablicos con ef apoyo
jurldico necesario para cumplir con los términos establecidos en la normativa vigente. Atendiendo lo
anterior, a continuacion, fa DTR precisa los lineamientos y directrices necesarios para la continuidad
de la prestacién del servicio en apoyo juridico en calificacién presencial de documentos ingresados en
fas oficinas de registro de instrumentos publicos dando cumplimiento a la operatividad, iogistica y
desatraso de /a calificacién de documentos radicados, teniendo en cuenta los lineamientos técnicos,
administrativos y juridicos del tramite de calificacion, consistente en: 1. De oficio o a peticién del
Registrador de Instrumentos Publicos, el Director Técnico de Registro atendiendo la alta demanda de
documentos ingresados a determinada oficina de registro de instrumentes pdblicos, establecera la
necesidad del apoyo juridico en calificacién a la misma. 2. La necesidad planteada se establece
mediante el atraso presentado en calificacion de las oficinas de registro de instrumentos piblicos,
teniendo en cuenta los reportes generados de los aplicativos misionales SIR y FOLIO. 3. En este
sentido, se adoptan planes de contingencia en dos sentidos: a. Plan de Descongestion, compromiso
escrito con el funcionario de la oficina, cuando se presenta atraso recurrente b. Plan de apoyo jurldico
en calificacién, consiste en apoyar juridicamente & la oficina en alraso, con el grupo de apoyo
calificacién remota, conformado por abogados de las Regionales, Delegada de Registro y Direccion
Técnica de Registro quienes, en unidad de criterio descongestionan la oficina dejéndola al dfa. 4. Los
apoyos jurldicos en calificacién presencial, han logrado disminuir considerablemente los atrasos en [as
oficinas de registro de instrumentos publicos a las que fueron asignades, con ello logrando cumplir con
jo preceptuado en ia Ley 1579 de 2012. En este sentido, se requiere continuar prestando apoyo juridico
permanente a las oficinas de registro de instrumentos piblicos, dada la necesidad de liderar &l proyecto
que le apunta al cumplimiento de lo dispuesto por el articuio 27 de la ley 1579 de 2012 De effo se logré
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establecer la necesidad de contar con un equipo de profesionales para apoyar las oficinas de registro
de instrumentos piblicos frente al tema de calificacion de los actos sujetos a registro y garantizar el
curnplimiento del servicio puablico registral. El tiempo de adicion y prérroga solicitado para esfos
ceniratos es por una duracion de 2 meses, el CDP es 10923 def 04 de ENERO de 2023, con rubro: A-
02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES. Es de sefalar que el mismo cuenta con
los recursos necesarios para respaldar presupuestaimente fa solicitud (...)

11). Que, de acuerdo con lo anteriormente expuesto, estan dadas las condiciones facticas y de derecho
que hacen procedente la presente adicién y prorroga, la cual se regird por la Ley 80 de 1993, la Ley
1150 de 2007, su Decreto 1082 de 2015, y demas normas que gobiernan la materia, y en especial por
las siguientes clausulas:

CLAUSULA PRIMERA. —_ADICIGN EN VALOR: El valor de la presente adicién del Contrato de
Prestacién de Servicios No. 1175 de 2023, es la suma de OCHO MILLONES DOSCIENTOS VEINTE
MIL QUINIENTOS VEINTIOCHO PESOS MICTE ($8.220.528)

CLAUSULA SEGUNDA. - DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL: Los pagos por concepto de la
presente adicion se realizaran con cargo al Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 10923
del 2023-01-04, Rubro: A-02-02-02-008-002 SERVICIOS JURIDICOS Y CONTABLES expedido por
el responsable de Presupuesto.

CLAUSULA TERCERA. - PRORROGA: Se prorroga el Contrato de Prestacién de Servicios No. 1176

DE 2023, por DOS (2) MESES, desde el trece {13) de julio hasta el doce {12) de septiembre de
2023.

CLAUSULA CUARTA. - PERFECCIONAMIENTO Y LEGALIZACION: El presente documento se
entendera perfeccionado con la aceptacién de las partes a través de la plataforma del SECOP Il y

legalizado con la expedicion del registro presupuestal PARAGRAFO: Hasta tantc la Entidad no apruebe
la presente modiﬁcacién, no se entiende legalizada,

CLAUSULA QUINTA. - ALCANCE DE LA ADICION Y PRORROGA: Lo no adicionado y/o modificado
al presente Contrato de Prestacién de Servicios, conservara su tenor literal.

CLAUSULA SEXTA. -_POLIZAS Y ARL: a)_Péliza: EL CONTRATISTA tramitara y cargara en la
Plataforma Transaccionai SECOP I, Punto 2: CONDICIONES, los anexos modificatorios de la poliza
con la cual amparo los riesgos derivados de la ejecucion del contrato, conforme a la Adicién y Prérroga
que se concede.- PARAGRAFQ: La vigencia de las garantias debe ser por el término de ejecucién del
contrato y seis (6) meses mas. b) ARL: EL CONTRATISTA tramitara y actualizara la vigencia de [a
ARL, igualmente debera cargar en la plataforma SECOP || la correspondiente certificacién de afiliacisn

actualizada conforme a la Adicitn y Prérroga que se concede. .
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CLAUSULA SEPTIMA, -_INHABILIDADES E INCOMPATIBILIDADES: EL CONTRATISTA declara
bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado con la aprobacién del presente, que no se
halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad sefialadas en el articulo 127
de la Constitucion Politica, los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, los articulos 60 y 61 de la Ley 610
de 2000, el articuio 18 de la Ley 1150 de 2007, y demas normas concordantes. En consecuencia,
asumir4 totalmente a su cargo, cualquier reclamacion y pago de perjuicios que por esta causa promueva
un tercero contra la Superintendencia de Notariado y Registro o cualquiera de sus funcionarios o
cantratistas,

Proyactd: Andres Dominguez - Direccion de Contratacion~
Revisd: Junier Alajandro Parra — Direccién de Contrataciér)W

Revié y validé: Ramiro Alejandro Cardona Aguirre — Asesar del Despacho.
Aprobé Transacclonatmente: Wiltlam Pérez Castafieda ~ Secretario General SNR




